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Fakulteten for utbildningsvetenskap och lararutbildning leds av en dekan. Kansliet for
Utbildningsvetenskap (KfU) hittar du i D-huset, entréplanet pa Campus Valla, Linképing samt
pa plan 5i hus Tappan, i Norrkoping.

Varje lararprogram leds av en programansvarig utbildningsledare (PUL). Varje VFU-kurs har
en kursansvarig ldrare som oftast ocksa ar examinator och den som satter betyg pa kursen.
Dessutom finns kursmentorer som deltar i kurserna, som ocksa ar aktiva pedagoger i
skola/forskola vid sidan om sitt arbete pa universitetet.

SA ARBETAR VFU-TEAMET

VFU-teamet bestdr av en programansvarig utbildningsledare for VFU:n samt ett antal VFU-
koordinatorer. VFU-koordinatorerna har huvudansvaret for att bestdllning och uppféljning
av VFU-platser. VFU-koordinatorerna kan ocksa stotta studenter, handledare eller
samordnare om det uppstar problem med placeringar.

| nérliggande kommuner som LiU har avtal med finns en VFU-samordnare, vars ansvar ar att
placera studenter hos handledare. VFU-samordnaren ar en kontaktperson for student och
handledare under VFU-perioden.

VFU HEMSIDA:

Pa VFU-hemsidan finns all VFU-information samlat, sdsom samtliga aktuella VFU-guider,
Professions- och utvecklingsguider, kontaktuppgifter samt lankar till Studieinfo. Pa
”Studieinfo”, dar samtliga VFU-kurser finns beskrivna, publicerar kursansvarig aktuella
kursuppgifter och handledarinformation infér varje VFU-kurs. P& VFU-hemsidan hittar du
daven VFU-schema, dar du kan se vilka dagar som galler for respektive VFU-kurs. Observera
att dessa scheman justeras infor varje termin.

Du kan ocksa vanda dig direkt till VFU-teamet om du har fragor.

Lank till VFU-hemsidan: https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen

KPU Kompletterande pedagogisk utbildning
uLv Utlandska larares vidareutbildning
VAL Vidareutbildning av larare

YRK Yrkeslararprogrammet


https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen

| en lararutbildning ingar 20 veckor verksamhetsforlagd utbildning. Du kommer darfér under
din utbildning att tillbringa 20 veckor (alternativt 40 veckor om du studerar pa halvtid) ute i
verksamheten, pa sa kallad Verksamhetsforlagd utbildning, VFU. Det motsvarar en hel termin
eller 30 hp av din utbildning. ULV och VAL laser efter individuella studiegangar dar
omfattningen av VFU variera beroende av eventuella tillgodordknanden.

Det finns vissa grundoverenskommelser kring VFU som &r viktigt att du kdnner till och har last
igenom innan din VFU.

DU SOM STUDENT HAR RATT...

e till verksamhetsforlagd utbildning

e till kontakt och stéd av VFU-mentor eller VFU-koordinator

e till en handledare som ar medveten om sitt handledaruppdrag

e atti diskussion med handledare uppratta en éverenskommelse

e att enligt dverenskommelsen fa avtalad handlednings- och aterkopplingstid minst en
timme per vecka, samt delta i handledarens olika arbetsuppgifter

o till tid fér genomférande av VFU- uppgifter

e till ny examination av VFU tva ganger per kurs, om du blir underkdnd pa ordinarie
VFU

DU HAR SKYLDIGHET ATT...

e informera dig om dina VFU-kurser via valwebben och VFU-hemsidan
e ta kontakt med din handledare i god tid (ca 2 veckor innan VFU:n startar)
e visa ett utdrag ur belastningsregistret (galler inte om du goér VFU pa egen skola)
e satta digini VFU-uppgifter, omdomesformular och utvecklingsguiden
e diskutera och folja 6verenskommelsen med handledaren
e tadel avoch aktivt delta i handledarens olika arbetsuppgifter pa VFU-platsen pa
heltid
e strukturera och planera din VFU-tid
e infor genomférande av kursuppgifter samrada med VFU-platsen. Faltstudier
genomfors utan handledning
e Snarast ta kontakt med
o kursansvarig, om det ar fragor som ar relaterade till sjdlva kursuppgifterna
och/eller bedéomningen och som inte din handledare och du tillsammans kan
|6sa
o VFU-teamet (VFU-koordinator), om problem uppstar pa VFU-platsen som goér
det svart att genomfora VFU:n



Foljande VFU-regler galler for dig som laser de korta programmen pa distans:

Du maste genomfora VFU i dina antagningsdamnen. (OBS! Fér YRK géller sarskilda regler.) Om du
under din utbildning ska gora VFU i flera amnen kan du antingen goéra VFU i ett amne i taget eller sa
ingar samtliga dmnen i varje VFU-period. Du kan ha en eller tva handledare, det som passar bast for
dina @mnen. Givetvis ska bada dina handledare ha relevant lararlegitimation, det vill sdga i ratt amne
och inom ratt verksamhetsomrade.
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VFU pa hemorten

Du har mojlighet att féresla VFU-koordinator en VFU-plats, pa din hemort. Tank pa att det inte ar
lampligt att géra VFU pa en skola dar du sjalv gatt, dar dina barn gar eller dar du har haft anstallning.
Stam alltid av med VFU-koordinator innan du kontaktar en skola. LiU samarbetar dven med VFU-
samordnare i andra kommuner utanfér vara samverkanskommuner. Darfor ar det viktigt att du
samrader med LiU:s VFU koordinator innan du bérjar soka:

VAL, ULV, YRK: Inger Haglund, inger.haglund@liu.se
KPU hel- och -halvfart: Jeanette Schedewie, jeanette.schedewie@liu.se

Gora VFU pa egen skola

Du har mojlighet att gora VFU pa egen skola, dar en del av VFU:n sker inom ramen for din tjdnst. Detta
forutsatt att din tjanst/anstallning omfattar minst 50% och stracker sig 6ver minst en termin. Tjansten
maste innefatta/genomféras i det eller de Zmnen och inom det verksamhetsomrade (aldersgrupp av
elever) du ar antagen till. For dig som gor VFU pa egen skola ska det ocksa finnas en medbedémare
utover din handledare. En medbedémare &r en person som kan intyga att det som star i
omdomesformularet ager sin riktighet. Det kan t.ex. vara rektor, eller av rektor utsedd lamplig person,
som dr insatt i studentens arbete i skolan.

Om din tjanst inte ar i “ratt amne”, kan du inte genomfdra VFU:n inom ramen for din tjanst. Da maste
du goéra VFU hos en handledare som har ratt amne, antingen pa den egna skolan, om det finns behorig
handledare i &mnet, eller pa en annan skola. Du maste da alltsa frigéra sa mycket tid som VFU-kursen
omfattar, precis som om du gjort VFU pa annan skola.


mailto:inger.haglund@liu.se
mailto:jeanette.schedewie@liu.se

Om du har en tjanst inom sarskolan och vuxenutbildning finns mojlighet till individuella VFU-
I6sningar, beroende pa vilka tidigare lararerfarenheter du har.

Yrkesldrare
Du som laser till yrkeslarare kan ibland behova hjalp med speciallésningar for att fa VFU:n att
fungera pa den skola dér du har tjanst. Kontakta VFU-koordinator i sa fall.



e L&s din LiU-mejl regelbundet: VFU-samordnare och VFU-team anvander din mejl (den
du angav nar du sokte utbildningen) for information- inte kurssidan pa LISAM.
Kontrollera att du har aktuell mejladress — @ndra annars! Studenter andrar sina
profiluppgifter via sin LADOK. Logga in pa www.student.ladok.se och viljer sedan
alternativet "Min uppgifter" och sedan "Andra kontaktvigar".

= Kontrollera att alla forkunskapskrav for att paborja aktuell VFU ar uppfyllda. Kontakta
studievagledare om du ar osaker. Om du haft studieuppehall eller inte foljer den ordinarie
studiegangen, maste du ta kontakt med VFU-koordinator i god tid for att kunna beredas
en placering. Minst tre veckor fore VFU-kursstart maste behdorighet kunna uppvisas for att
VFU-plats ska kunna ordnas.

= Du ansvarar for att bestalla ett utdrag ur belastningsregistret i god tid innan VFU:n
borjar. Du visar upp det vid varje VFU-periods start pa skolan/férskolan och du behaller
sjalv originalet. Utdraget galler bara ett ar, sa darfor ar det viktigt att bestalla ett nytt en
gang per ar hos Polismyndigheten: (https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-
belastningsregistret/blankett-4425-skola forskola barnomsorg-belastningsregistret1/)

= VFU-koordinator behdver i god tid fore varje VFU fa in uppgifter fran studenten som
underlag for placering. Ingen placering sker om inte dessa uppgifter har lamnats in.

= Tareda pa din placering genom att ga in i valwebben och logga in med ditt LiU-id. Du
bor kunna se din placering senast tva veckor innan VFU-perioden borjar:
https://valwebb.student.liu.se/vfu/open/index.jsp

= Ta kontakt med din handledare nar du fatt veta din placering i Valwebben (Ca tva veckor
fore start).

= L3sigenom VFU-kursens hemsida och sétt dig in de VFU-dokument som géller for din kurs
(https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen ). Se till att
du har koll pa vad du ska med dig ut pa VFU:n; VFU-uppgifter och Utvecklingsguide med
Utvecklingsplan. Handledaren far dessutom information via mejl fran kursansvarig.



https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-belastningsregistret/blankett-4425-skola_forskola_barnomsorg-belastningsregistret1/
https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-belastningsregistret/blankett-4425-skola_forskola_barnomsorg-belastningsregistret1/
https://valwebb.student.liu.se/vfu/open/index.jsp
http://old.liu.se/utbildning/program/larare/student/vfu?l=sv%20

» Uppréitta en Overenskommelse med din handledare redan férsta dagen. Berédtta om dina
forvantningar infor VFU vid detta tillfdlle, samtala och kom 6verens om tider, planera for
VFU-uppgifter och handledning under VFU-perioden.

= Ga igenom Omdomesformuldret (se kursens hemsida som du nar via VFU-hemsidan)
redan forsta dagen. Diskutera detta med din handledare. Bestam nar du ska ©va
respektive provas. Se till att du 6var pa det som ska bedémas.

= Anvand Professions- och Utvecklingsguiden (inklusive Utvecklingsplanen, dar du sjalv
skriver in dina mal) vid dina diskussioner med handledaren och dokumentera din egen
reflektion. Du hittar den pa VFU-hemsidan.

= Takontakt med kursansvarig eller VFU-teamet om det uppstar problem av nagot slag som
du inte kan l6sa med din handledare. Meddela snarast VFU-koordinator om du inte
planerar att genomfora din VFU. Kontakta dven studievagledare.



Det férsta du och din handledare ska gora nér ni tréiffas ar att skriva en ”Overenskommelse”
dar ni garigenom olika saker som du som student behéver kdnna till eller som din handledare
behover kanna till om dig. Malsattningen ar att du ska fa god inblick i verksamheten.

OVERENSKOMMELSE CHECKLISTA
Ta upp nedanstaende punkter vid férsta moétet (garna innan VFU-perioden borjar):

¢ Handledare informerar/informeras om:

utdrag ur belastningsregistret

Adressuppgifter, nycklar, rutiner vid skolmaltider, raster etc
Sekretess och policyfragor som fotografering, intervjuer ...

Rutiner vid franvaro (om du eller din handledare blir sjuk...)

Hur kontaktar student och handledare varandra (telefon, sms, mejl..)
sakerhetsfragor (t.ex. rutiner vid brandlarm)

o O O O O O O

kontaktuppgifter till din ndrmaste anhorig i handelse av olycka eller liknande
¢ Ga tillsammans igenom vilka mal som ska uppnas under VFU-perioden
o Omdomesformulédret (mal som ska uppnas i den aktuella kursen)
o Utvecklingsplan (synliggdr mal for hela utbildningen)
e Planera hur VFU-tiden ska fordelas mellan auskultation, egen undervisning/
ledaruppgifter, planering etc.
o tidibarngrupp/klass: nar ska du 6va - provas
o tid for verksamhetsforlagda uppgifter o kursuppgifter
o tider for nar aterkoppling ska ske mellan dig och din handledare
= boka in tid for handledningssamtal
= boka in tid for avslutande samtal
tid for 6vriga uppgifter (rastvakt, utvecklingssamtal, méten...)

O

= Speciellainslag i verksamheten (exempelvis friluftsdagar, studiebesok)
= Rutiner for ej schemalagd VFU och barn/elevfria dagar
Ovriga férvantningar; studentens och handledarens, t.ex.
o Skolans "regler” och vad som forvantas av personal pa skolan
o Onskemal p& aterkoppling och utmaningar fran studenten utdver VFU-uppgifterna

Tank pa: Det ar viktigt att aterkomma till en diskussion om éverenskommelsen for eventuella
revideringar i samband med varje ny VFU-period.

SEKRETESS

Student och handledare diskuterar det avtal om sekretess som anvands pa enheten.
Studenten skriver under avtalet sa att det galler mellan student och enhet. Lds mer om
sekretess i svensk forfattningssamling - Offentlighets- och sekretesslag (2009:400), 23 kap:
Sekretess till skydd for enskild i utbildningsverksamhet, m.m.



Den verksamhetsforlagda utbildningen (VFU) bestar av tre till fyra delkurser, beroende
pa vilken utbildning du gar. | varje VFU-kurs uppmarksammas speciellt det teoretiska
innehall som foregatt respektive VFU-kurs och pa detta satt sker en integration mellan
utbildningens teoretiska och praktiska delar.

GENOMFORANDE OCH PLANERING AV VFU-KURSERNA

VFU:n kan genomfdras antingen pa helfart i ett strack eller pa halvfart under en langre
period. Det ar viktigt att VFU:n planeras i samrad med handledaren och utifran VFU-skolans
verksamhet och mojlighet att tillgodose malen for aktuell VFU-kurs. Under VFU:n deltar
studenten i en larares ordinarie verksamhet och i dvriga aktiviteter vid skolan. Generellt
galler att

e Studenten ingar i arbetslaget och ar med i det dagliga planerings- och
uppfoljningsarbetet.

e Handledaren arbetar tillsammans med studenten och tydliggér sina
overvaganden och strategier, det vill sdga delar med sig av sina praktikgrundade
kunskaper.

e Handledaren ansvarar for att vagleda studenten i larararbetet.

e Handledaren foljer upp studentens undervisning och 6vriga arbete i pedagogiska
samtal och hjadlper studenten att bearbeta och reflektera 6ver sina erfarenheter.

Varje VFU-kurs planeras med hjdlp av féljande punkter:

e Studenten planerar VFU:n tillsammans med handledaren. Omdomesformularet,
kursplanen, ramarna for VFU:ns genomférande samt, i forekommande fall, den
individuella utvecklingsplanen anvands som grund for planeringen.

e VFU-kursen inleds lampligen med auskultationer av handledarens undervisning som
forberedelse till den egna undervisningen. Auskultationer kan aven, efter
overenskommelse, genomforas hos andra larare dn handledaren. Det &r ocksa
intressant och larorikt att under en dag folja en larare och under en annan dag félja
en klass.

e En tidsmadssig planering gors dar foljande aktiviteter laggs in: auskultationer, egen
undervisning inklusive planeringstid, konferenser etc., tid for pedagogiska samtal och
utvardering, information om skolans olika funktioner.

e Det ar viktigt att VFU-perioden planeras sa att den sker i en foljd och inte sprids ut
over en langre tid an den aktuella VFU-kurstiden stracker sig. .

e De studenter som laser en teorikurs parallellt med sin VFU, t.ex. KPU helfart, behéver
aven planera sin VFU med hansyn till denna kurs.

e Observera att kurserna pa de olika programmen ar olika fordelade pa veckor och
timmar, sa utga alltid fran de direktiv som géller for aktuell kurs.
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Exempel pa hur en rimlig disposition av studietidens 200 timmar/VFU-kurs skulle kunna

se ut, fordelat pa minst 23 dagar.

KPU KOMPLETTERANDE PEDAGOGISK
UTBILDNING

VAL VIDAREUTBILDNING AV LARARE

ULV UTLANDSKA LARARES VIDAREUTBILDNING

VFU pa VFU-skola (= skola anvisad av
lararutbildningen)

VFU pa egen skola (= VFU utfors inom
ramen for egen tjanst pa skola dar du har
minst 50% tjanst i ratt &mne och
aldersgrupp)

Egen planering och undervisning under handledning:

VFU 2: ca 25 timmar undervisning, 80 timmar planering
VFU 3: ca 30 timmar undervisning, 80 timmar planering
VFU 4: ca 35 timmar undervisning, 80 timmar planering

VFU 1: ca 20 timmar undervisning, 80 timmar planering.

Egen undervisning, dar handledaren
handleder och deltar hela lektionen

e minst 5 lektioner under kursen.

Auskultation (hos handledare):
VFU 1: 25 timmar
VFU 2: 20 timmar
VFU 3: 15 timmar

VFU 4: 10 timmar

Auskultation/VFU-kurs hos handledare:
10 timmar

Pedagogiska samtal med handledare
ca 10 timmar
samt VFU-samtal med kursmentor

Pedagogiska samtal med handledare:
ca 10 timmar
samt VFU-samtal med kursmentor

Resterande 65 timmar anvinds till konferenser, extra
auskultationer, extra undervisning, extra planeringstid,
beddmning av elevernas kunskaper, portfolio, littera-
turstudier, “mingel” med eleverna, information om skolans
funktioner utéver undervisning enl. nedansta- ende lista.
Punkterna pa listan fordelas mellan VFU-kurserna:
e Lararlagsarbete, klassforestandarskap/mentorskap
e uvecklingssamtal
e  Skolans regelsystem, forfattningar som styr
verksamheten
e Skolans arbete med elevinflytande, jamstalldhet,
integration, Skolans internationaliseringsarbete
Schemalaggning
Skolans ekonomi: anslag, budget, resursfordelning
Larplattformar och IT-anvandning
Skolans ledning, organisation, skolkultur,
elevradsarbete, policy och servicefunktioner
Skolans beslutsstruktur och konferenssystem
e Elevorganisationer och elevféreningar
e Personalens anstéllningsférhallanden och
personalpolitik
e Arbetsmiljo for larare och elever
e Rutiner vid antagning av elever, studieavbrott
ochavskiljning av elever
e Fordldrasamverkan och samverkan med
omgivande samhille
e  Utvecklings- och férandringsarbete vid skolan,
forskning och forskningsanknytning

Tid avsatts for:

portfolio, litteraturstudier och for att
skaffa sig information om skolans
funktioner enligt vanstra kolumnen.
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YRK YRKESLARARPROGRAMMET

VFU pa VFU-skola (= skola anvisad av
lararutbildningen)

VFU pa egen skolan (= VFU utférs inom
ramen for egen tjanst pa skola dar du har minst
50% tjanst i ratt amne och aldersgrupp)

Egen undervisning och planering

VFU 1 ar totalt 200h (7,5hp): ca 20 timmar
undervisning, 80 timmar planering.

VFU 2 ar totalt 200h (7,5hp): ca 25 timmar
undervisning, 80 timmar planering

VFU 3 &r totalt 400h (15hp): ca 60 timmar
undervisning, 160 timmar planering

Egen undervisning (dar handledaren

handleder och deltar hela lektionen)

e minst 5 lektioner under kursen med
7,5hp (VFU 1 och 2)

e minst 10 lektioner under kursen med
15hp (VFU 3).

Auskultation hos handledare:
VFU 1: 25 timmar
VFU 2: 20 timmar
VFU 3: 30 timmar

Auskultation hos handledare:
VFU 1: minst 15 timmar/kurs
VFU 2 och 3: minst 10 timmar/kurs

Pedagogiska samtal med handledare ca 10
timmar for respektive vfu med 7,5 hp och
ca 20 timmar for vfu med 15hp.
Vfu-samtal med kursmentor.

Pedagogiska samtal med handledare ca 10
timmar for respektive vfu med 7,5 hp och
ca 20 timmar for vfu med 15hp.
Vfu-samtal med kursmentor.

Resterande timmar anvands till konferenser,

extra auskultationer, extra undervisning, extra

planeringstid, bedomning av elevernas

kunskaper, portfolio, trepartssamtal,

reflektionstext, litteraturstudier, “mingel” med

eleverna, information om skolans funktioner

utdver undervisning enl. nedansta-ende lista.

Punkterna pa listan fordelas mellan de 3 vfu-

kurserna.

e Lararlagsarbete, klassforestandarskap,
mentorskap, Utvecklingssamtal

e Skolans regelsystem, forfattningar som styr
verksamheten

e Skolans arbete med elevinflytande,
jamstalldhet, integration, Skolans
internationaliseringsarbete

e Schemaldggning

e  Skolans ekonomi: anslag, budget,
resursfordelning

e Larplattformar och IT-anvandning

e Skolans ledning, organisation, skolkultur,
elevradsarbete, policy

e  Skolans beslutsstruktur och konferenssystem

e Elevorganisationer och elevféreningar

e Personalens anstéllningsférhallanden och
personalpolitik

e Arbetsmiljo for larare och elever

e Rutiner vid antagning av elever, studieavbrott
och avskiljning av elever

® Foraldrasamverkan och samverkan med
omgivande samhille

Tid avsatts for

portfolio, litteraturstudier och for att skaffa
sig information om skolans funktioner
enligt vanstra kolumnen.
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Avsikten med VFU-perioderna ar att du som student ska delta i samtliga mdéten och
arbetsuppgifter somingarien larares/pedagogs arbete, nar sa ar mojligt. Om du t.ex. gor VFU
pa halvtid och handledaren inte arbetar 50%, kravs det att handledaren och du tillsammans
planerar hur resterande tid ska genomforas/fyllas med meningsfulla uppgifter. Det kan
innebara att du dven féljer andra larare/pedagoger eller klasser pa skolan.

ARBETSTIDER | SKOLA

Du som student och handledaren kommer 6verens om hur mycket tid du behover avsatta for
planering och uppféljning av undervisning/verksamhet. Denna tid kan med fordel utforas pa
skolan. Resterande tid ar du aktiv pa skolan.

HUR MYCKET TID BOR JAG AVSATTA FOR KURSUPPGIFTER UNDER VFU?

Det gar inte att ange en specifik tid som géller for alla VFU-kurser, da inte kursuppgifterna ar
identiska. Har kan kursansvarig ge direktiv om tidfordelning. Férdelningen av tiden gors i
samrad med handledaren i samband med att 6verenskommelse student-handledare
upprattas.

OM JAG BLIR SJUK?

Det &r viktigt att informera handledaren vid franvaro (t.ex. sjukdom eller vard av barn).
Handledaren skickar inte in VFU-omddmesblanketten forran antalet VFU-dagar ar
genomférda. Du forvantas ta igen missade enstaka dagar genom att du kontaktar din
handledare och diskuterar igenom mojligheterna att ta igen de dagar du varit borta vid annat
tillfalle. Ar det en lingre sjukdom, s ska du snarast, forutom handledaren, kontakta
kursansvarig och VFU-koordinator, for att pausa din VFU.

VID LANGRE FRANVARO?

Om du varit franvarande under en langre period an enstaka dagar, sa maste en ny VFU-period
bestallas. Du kontaktar kursansvarig for att komma 6verens om nar du lampligen kan ta igen
VFU-perioden. Darefter kontaktas VFU-koordinator, som i sin tur kan paborja processen att
leta efter en ny placering.

OM HANDLEDAREN BLIR SJUK/AR FRANVARANDE?

Planera infor oférutsedda hindelser, se ”Overenskommelse student-handledare”.
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Handledarens uppgift ar inte att satta betyg - det gor kursansvarig larare eller examinator.
Daremot ldamnar handledaren ett omdéme, via omdomesformularet, vilket ligger till grund
for kursbetyget. Det ar viktigt att du som student satter dig in i de féormagor som ska
examineras och tillsammans med din handledare diskuterar hur du kan ga tillvdaga for att na
malen. Det ar ocksa viktigt att du deltar i informationstraffar, dar kursansvarig/kursmentor
gar igenom kursens mal och kursuppgifter och att du satter dig in i hur dessa ska tolkas och
utvarderas under VFU-kursen. Pa kurser som omfattar mer an 3 hp (mer an 2 veckors VFU),
satts antingen betyget U, G eller VG, annars endast U eller G.

OMDOMESFORMULARET

| varje enskild VFU-kurs skrivs kursens mal fram i ett omdomesformuldr och det &r det
dokumentet som ligger till grund for examinators bedomning. Till varje kursmal finns det
bedomningskriterier, vilka ar kvalitativa beskrivningar av hur malet kan uppfyllas. Vi
rekommenderar att du och din handledare stammer av hur du ligger till efter cirka halva VFU-
perioden och tillsammans diskuterar och konkretiserar hur och vad du kan utveckla for att na
malet eller, om mojligt, den hogre nivan.

Handledaren ansvarar for att i slutet av VFU-perioden fylla i omdémesformularet.
Handledaren kryssar for det bedomningskriterium som bdst motsvarar visade sociala
alternativt didaktiska kompetenser pa respektive mal samt motiverar och exemplifierar
omdomet. | samband med det avslutande handledningssamtalet, delger handledaren dig sina
omdodmen. Du kan da be att fa en kopia pa omdémesformuléaret, innan handledaren skickar
in det till kursansvarig/examinator. Det ar slutligen kursens examinator som vager samman
och gor en helhetsbedomning av kursmalen, dar hdnsyn dven tas till eventuella 6vriga
prestationer i kursen.

Kursmal:

Didaktiska infriar

lararformagor

Studenten infriar féljande
kriterium:

Studenten infriar féljande |} Studenten

kriterium: foljande kriterium:

Planera en begrdansad | Studenten planerar en Studenten planerar en

en begransad

€

Studenten planerar .

lektionsserie, inom
ett arbetsomrade,
som innefattar
Iasning och skrivning
med beaktande av
styrdokument och
didaktiska teorier

begransad lektionsserie i
samrad med handledaren.
Studenten motiverar sina
val i forhallande till
styrdokument och
didaktiska teorier

begransad lektionsserie
efter samrad med
handledaren. Studenten
motiverar sina val i
forhallande till
styrdokument och
didaktiska teorier

lektionsserie i samrad
med handledaren.
Studenten motiverar
sina val i forhallande
till styrdokument och
didaktiska teorier

Motivera/Exemplifiera
ditt omdome

Fig.2 Utdrag ur ett omdémesformular. Exempel pad ett kursmal och bedémningskriterier for lagre respektive

hogre niva. Langst till hoger ar bedomningskriteriet for nar en student inte nar upp till kursmalet.
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PROFESSIONS- OCH UTVECKLINGSGUIDE, PUG

Utover omdomesformuldaren finns det en Professions- och Profession- och utvecklingsguide
utvecklingsquide for respektive utbildning, férkortat PUG. Den = PSRRI
bestar av tva delar: dels en dversikt over samtliga VFU-kursers

mal, de didaktiska och de sociala formagorna. Dessutom finns

det en lista med exempel pa olika kdnnetecken, som hjalper dig
och din handledare att tolka de ”aktiva verben” som [ luwi iirosmonsa
forekommer i de olika kursmalen.

PUG:en ar ett kompletterande stédmaterial som ska hjalpa till att satta in de enskilda VFU-
kurserna i ett sammanhang och bidra till att studenten rustas for att ta helhetsansvar.

Lararformagorna (kdannetecknen, som konkretiseras i PUG:en) behover tranas under samtliga
VFU-perioder for att studenten ska kunna klara av att ta helhetsansvar i den avslutande
VFU:n.

Tank pa att det ar bedémningskriterierna i respektive kurs omdémesformuldr som avgor till
vilken grad och pa vilket sdtt kinnetecknen for respektive kursmalen kan uppnas.

UTVECKLINGSPLAN

Utvecklingsplanen, som finns att ladda ner pa VFU-hemsidan, =" F—— &. =

ar ett dokument som studenten ansvarar for att fylla i. I ™|

Utvecklingsplanen sammanfattar studenten, med stéd av

handledaren, de styrkor och utvecklingsomraden som

studenten visat under innevarande VFU-period. Studenten

formulerar dar, med handledarens stod, exempel pa sadant

som studenten kan/bor tréna pa infor kommande VFU-period.

Malet med att uppratta en utvecklingsplan ar att studenten ska kunna uppmarksamma och
folja sin egen utveckling. Den ska framst ses som ett stodmaterial for studenten. | en del VFU-
kurser kan Utvecklingsplanen ingd som en del i en kursuppgift, t.ex. som underlag for
reflektion.

Vi rekommenderar att student (och handledare) dven for loggbok och noterar de tankar och
reflektioner som uppkommer under VFU- perioden.
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SA HAR KAN HANDLEDARE OCH STUDENT FORBEREDA SIG INFOR UTVARDERINGEN

1. Lasigenom beddmningsdelen i senaste VFU-guiden for
handledare (laddas ner via VFU-hemsidan).
Lyssna garna ocksa pa del 4 i Handledarintroduktionen som finns

handledare

online via VFU-hemsidan: https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-
utbildning-vid-lararutbildningen

2. Lasigenom kursdokumenten. Satt diginii
Omdomesformuldret for den aktuella kursen och de mal som
ska utvarderas.

3. Tareda pa hur den aktuella VFU-kursen forhaller sig till dvriga
VFU-kurser i utbildningen. Se Oversikt kursmal s.7.
4. a. Fundera pa hur de olika bedémningskriterierna i
omdomesformularet skulle kunna kdnnas igen pa en lagre respektive
hogre niva. Ta hjalp av tabellen 6ver “Kannetecken”.
b. Diskutera malen och kdannetecknen pa de aktiva verben i kursmalen

med din student, sa att ni bada ar 6verens om vad som

menas med malbeskrivningarna.

5. Bestam tillsammans vad som ska 6vas och nar, samt nar
studenten ska provas. Aterkom regelbundet till
dokumenten for att stamma av och satta upp nya delmal.

6. Nar VFU-perioden ar klar ska handledaren fylla i Omdomesformularet
enligt anvisningarna och sedan ga igenom det med studenten.
Omdomesformularet beskriver vad studenten kan och exemplifierar hur
detta visat sig.

7. Utvecklingsplanen ansvarar studenten for. Studenten =————
formulerar dir, med handledarens stod, exempel p& sadant ~ —
som studenten kan/bér trdna pa infor kommande VFU- —
period.
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HELHETSANSVAR UNDER AVSLUTANDE VFU

For varje ny VFU-period ska studenten kunna ta ett allt storre ansvar for att, under den
avslutande VFU-perioden, kunna axla ett helhetsansvar. Det &r viktigt att detta finns i atanke
och forbereds under de tidigare VFU-perioderna:

MALET FOR VFU:
Kunna ta ett helhetsansvar!

‘ Kunna ta ett
helhetsansvar !
KLARA AV ATT ANSVARA
FOR ETT MINDRE

ARBETSOMRADE/TEMA
KLARA AV ATT ANSVARA
FORENDELIETT
STORRE R
KLARA AV ATT LEDAETT ARBETSOMRADE/TEMA
MINDRE, AVGRANSAT
MOMENT (G!)

Helhetsansvar innebar att studenten far en mojlighet att 6va och provas i sitt kommande
yrke, d.v.s. agera socialt och didaktiskt under en langre sammanhallen tid. | praktiken
innebar det att studenten i sa stor utstrackning som majligt tar dver de uppgifter som
handledaren brukar ha. Det galler till exempel undervisa i helklass/ arbete i barngrupp,
foraldrakontakter, dokumentation, reflektion, planering, genomférande, utvardering,
beddmning och aterkoppling samt inom forskola och fritidshem praktiskt arbete exempelvis
i samband med maltider. Studenten ingar ofta i ett arbetslag, och tar alltsa den del av
ansvaret som handledaren brukar ha i det dagliga arbetet. Nar det géller speciella uppdrag
som handledaren har, kan studenten Overta dessa efter dverenskommelse.

Handledare och student ska gemensamt astadkomma att studenten tar ett kliv fram, medan
handledaren tar ett steg tillbaka. Infor helhetsansvaret behovs ett samtal om hur studenten
ska fa chansen att agera sjalvstandigt, och samtidigt fa feedback pa sin insats.

OvaA, OvA, OVA...

| varje kurs ar det vissa mal som ska tranas och uppnas, saval didaktiska som sociala.
Déarutover behdver du som student trana pa allt annat som ingar i en pedagogs
verktygslada. Det handlar om allt fran att tala och anvanda rosten, hantera eget och avlasa
andras kroppssprak till att bygga relationer och skapa fortroende. Men dven sadant som
taveldisposition, administrativa rutiner och kollegialt ansvarstagande ar viktiga omraden att
synliggora och trdna pa. Tips: Ta hjalp av Professions- och utvecklingsguidens olika exempel
pa formagor som listas under kdnnetecken.
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Om problem uppstar under din VFU, sa ar det viktigt att i forsta hand ta upp det med den eller
de det beror. Lyft problemet med din handledare om mgjligt. Du kan ocksa kontakta VFU-
teamet, om fragan handlar om sjdlva placeringen och relationer pa VFU-platsen, eller
kursansvarig, om det handlar om kursuppgifterna.

Tillsammans forsoker vi l6sa problemet. Gar det inte att I6sa under den aktuella VFU-
perioden, sa forsoker vi hitta en |6sning infor nasta.

HANDLINGSPLAN INFOR NY EXAMINATION AV VFU

Om du far betyget underkant pa din VFU har du ratt till ytterligare tva VFU-
examinationstillfallen och, om du sa onskar, en handlingsplan, dar du och
kursansvarig/examinator lyfter fram forbattringsomraden och forslag pa hur dessa kan
utvecklas.

HANTERINGSORDNING FOR NY EXAMINATION AV VFU-PERIOD

Examinationstillfalle 2

1. Kursansvarig/Examinator meddelar studenten betyget U. Kursansvarig/Examinator och
student gar tillsammans igenom beddmningsunderlag som legat till grund for
underkannandet. Denna genomgang kan med férdel goras tillsammans med kursmentor.
Examinator och student kommer 6verens om hur lang VFU-perioden ska vara. Som mest
kan en denna VFU-period vara det antal dagar som motsvarar provkoden som studenten
ar underkand pa.

2. Studenten har ratt till en handlingsplan infor examination 2 av VFU, vilket rekommenderas
och det ar da examinators ansvar att se till att sadan upprattas. Om en handlingsplan infor
ny examinationen upprattas, mejlas en kopia till VFU-koordinator.

3. Examinator meddelar VFU-koordinator studentens namn och antal dagar som VFU:n ska
innefatta.

4. Studenten tar kontakt med VFU-koordinator for att planera och bestalla ny VFU-plats.

VFU-koordinator bestéller ny VFU-period hos VFU-samordnare. Nar placering ar klar att
paborjas skickar koordinator handledares kontaktuppgifter till student och examinator.

6. Kursansvarig mejlar handledare och student samtliga VFU-dokument som ska anvandas
under VFU:n

7. Handledaren skickar in omdomesformularet till examinator, nar studenten fullgjort sin
VFU-period.

8. Efter avslutad VFU examinerar examinator.

Examinationstillfalle 3

1 Samma som vid examinationstillfalle 2: punkt 1-3.

2 Infor det tredje examinationstillfillet maste studenten kontakta och boka tid for méte
hos programansvarig for VFU. Under motet redovisas och diskuteras hur studenten
arbetat med att utveckla de férmagor/fardigheter som underkants av examinator, samt
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hur studenten eventuellt kan ga tillvdga for att ytterligare férbereda sig for
examinationen. Studenten informeras ocksa om att dnnu ett tredje underkant VFU-betyg
pa samma kurs innebar att studenten inte far fortsatta utbildningen.

3 Nar studenten ar redo for VFU, kontaktas VFU-koordinator for att planera och bestalla ny
VFU-plats.

4 VFU-koordinator bestaller ny VFU-period hos VFU-samordnare. Nar placering ar klar att
paborjas skickar koordinator handledares kontaktuppgifter till student och examinator.

5 Kursansvarig mejlar handledare och student samtliga VFU-dokument som ska anvandas
under VFU-kursen. Student och handledare rekommenderas dven att tillsammans ga
igenom om handlingsplanen

6 Handledaren skickar in omdémesformularet till examinator, nar studenten fullgjort sin
VFU-period och darefter examinerar examinator.

Du maste som student rakna med att fa resa till din VFU-plats under din utbildning. Du kan
onska placering genom att uppge 6nskemal i valwebben eller via mejl till VFU-koordinator,
men vi kan inte lova att du far den placeringsort du 6nskar. Det viktigaste ar att vi hittar en
handledare som ar legitimerad och kan ta emot dig den aktuella VFU-perioden.

Campus Link6éping/Norrkoping ar utgangspunkt for placering vid verksamhetsférlagd
utbildning. Att bli placerad pa studieorten maste anses vara naturligt, aven om du bor langt
fran studieorten, eftersom utbildningen ar forlagd hit.

Fér mer information kring resor hénvisas till VFU-hemsidan:
https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen

FALTSTUDIER

| vissa kurser, som inte ar VFU-kurser, ingar det att studenterna ska genomféra faltstudier, sa kallade
faltdagar. For dessa dagar galler féljande:

e Studenten har gjort del av sin VFU pa enheten och ar bekant med den.

e Studenten kontaktar skolan, vanligtvis via handledaren, och far tillatelse att
genomfora uppgiften pa skolan.

e Handledaren ska inte behdva kommentera eller félja upp faltstudien.

e |studentens faltstudieuppgift ska det framga att handledaren inte ska engageras utan
att studenten ska klara sig sjalv.
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Du placeras under dina VFU-perioder pa en enhet (skola, forskola eller fritidshem). En
handledare kan ta emot en eller flera studenter. Du hittar kontaktuppgifter till VFU-teamet
langst bak i den har guiden.

KURSANSVARIG OCH EXAMINATOR.

Kursansvarig har huvudansvaret for sjalva VFU-kursens innehall och organisation av kursen.
Kursansvarig ar ocksa, tillsammans med kursmentorn, ansvarig for att via mejl informera
handledarna om kursuppgifterna och kursdokument cirka tva veckor innan VFU-perioden
startar. Examinator ar den som ansvarar for bedémningen och betygsattningen. Ibland ar
examinator och kursansvarig samma person.

KURSMENTOR

| kursmentors ansvar ingar att i dialog med kursansvarig och ovrigt kursteam diskutera och
integrera verksamhetens perspektiv i kurser. En kursmentor har storsta delen av sin tjanst i
forskola, fritidshem, grundskola eller gymnasieskola.

VFU-KOORDINATOR

VFU-koordinatorerna har huvudansvaret for att bestéllning och uppféljning av VFU-platser
och samordnar studenters och handledares 6nskemal. Koordinatorerna arbetar dessutom
tillsammans med programansvariga, kursansvariga och programansvarig utbildningsledare
for VFU kring utvecklingsfragor. Det finns en koordinator for varje program. Se sista sidan.

VFU-SAMORDNARE | KOMMUNEN

| de kommuner som LiU har avtal med finns en VFU-samordnare, vars ansvar ar att placera
studenter hos handledare och i arbetslag via valwebben, samt att informera handledare,
studenter och skolledare om fragor rérande VFU-placering. Pa fristaende enheter finns det
motsvarande, en s.k. VFU-kontaktperson, med ansvar for VFU-placeringar.

HANDLEDARE

Handledaren har i uppgift att introducera, handleda och utvardera studenten under VFU-
perioderna. Handledaren ska stddja och handleda studenten i den del av utbildningen som
syftar till att utveckla studentens didaktiska och sociala formagor. Handledaren ska under
VFU-perioden ge studenten utrymme att 6va och provas i de mal som galler for den aktuella
kursen. Handledaren delger studenten sitt omddme i slutet av VFU-perioden i samband med
ett avslutande samtal. Omddomesformularet skickas darefter till kursens examinator.
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HUR HITTA KURSER:

Det finns tva satt att soka information om en specifik kurs. Antingen kan kursen hittas via
VFU-hemsidan, dar direktlankar finns under rubriken ”VFU-kurser”. Ett annat satt ar att soka
via www.liu.se/studieinfo . GIom inte att valja ratt termin nar du soker

HUR FAR JAG VETA MIN VFU-PLACERING?

Du far vanligtvis information via mejl fran VFU-koordinator eller i samband med
introduktionen nar kursen startar. Du kommer darefter att kunna se din VFU-placering i
valwebben senast ca tvda veckor innan forsta  VFU-dagen. Valwebb:
https://valwebb.student.liu.se/vfu/open/index.jsp

VAD AR SARSKILDA SKAL?

Om det ar nagot sarskilt du vill att vi skall ta hansyn till nar du VFU-placeras sa kan du skriva
det under "séarskilda skal" i valwebben. Det kan vara att du har nagon funktionsvariation som
vi maste ta sarskilt hdansyn till nar vi valjer VFU-placering at dig. Det kan ocksa vara att du har
smabarn.

VAD GALLER OM JAG AR SJUK UNDER MIN VFU?

Du kontaktar din handledare och diskuterar igenom mojligheterna att ta igen de dagar du
varit borta vid annat tillfille. Ar det en lingre sjukdom, sa ska du dven kontakta VFU-
koordinator, for da kanske vi maste pausa din VFU.

VAD GOR JAG OM JAG INFOR MIN VFU HAR FUNDERINGAR KRING MIN VFU-PLATS?
Kontakta din VFU-koordinator.

VAD GOR JAG OM JAG UNDER MIN VFU HAR FUNDERINGAR KRING MIN VFU-PLATS?

Prata i forsta hand med din handledare. | andra hand kontaktar du VFU-koordinator. Du
vander dig till kursansvarig eller kursmentor om det rér kursuppgifter och bedomningsfragor.

SKA JAG SOM STUDENT VARA MED VID UTVECKLINGSSAMTAL?

Du bor ta del av sa stor del av verksamheten som majligt. Dessutom ska du félja handledarens
uppdrag och inom ramen foér detta faller ju utvecklingssamtalen. Dock maste du och
handledare tillfraga elev och foraldrar infér detta samtal, sa familjen har mojlighet att valja.
Det ar viktigt att du ocksa tar del av och skriver under sekretessbevis.

FAR JAG LASA VFU-KURSERNA | VALFRI ORDNING?

Vanligtvis kravs betyget godkant pa foregaende VFU-kurs for att fa paboérja nasta VFU-kurs. |
vissa fall kan tva kurser som ligger under samma ar kunna genomféras i omvand ordning. For
fragor kring detta hanvisas till programansvarig eller studievagledare.

JAG VAR TVUNGEN ATT AVBRYTA MIN VFU-PERIOD. HUR GOR JAG?

Informera kursansvarig och VFU-koordinator snarast. Vid behov, ta kontakt med
studievagledare for att planera hur du ska lagga upp dina fortsatta studier.
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FAR JAG VIKARIERA?

Nej, da bryts VFU-perioden och de dagar du vikarierar maste du ta igen efter VFU-periodens

slut, vilket inte ar en bra l6sning. Om du vikarierar ska du skriva pa ett anstéllningsavtal med

arbetsgivaren ifraga och fa lon.

FORKORTNINGAR

GLP

HL

KA

Kfu

KM

LiU

PUL

VFU

Grundlararprogrammet
Handledare

Kursansvarig

Kansliet for utbildningsvetenskap
Kursmentor

Linkdpings Universitet
Programansvarig utbildningsledare

Verksamhetsforlagd utbildning
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KONTAKT VFU-TEAMET

PROGRAMANSVARIG UTBILDNINGSLEDARE
VFU

CAMPUS VALLA, LINKOPING
HUS D, RUM C 247

Catarina "Kicke” Jeppsson
013-28 20 34, 0736 - 569 309

catarina.jeppsson@liu.se

VFU-KOORDINATORER

KPU, ULV, VAL, YRK OCH SNABBSPAR
VALLA, LINKOPING HUS D, RUM 33.202

Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU)
Utlandska larares vidareutbildning (ULV)
Vidareutbildning av larare (VAL)

Yrkeslararprogrammet (YRK)

ULV, VAL, YRK och Snabbspar
Inger Haglund (ma-to)
013-28 2018

inger.haglund@liu.se

KPU (hel- och halvfart)
Jeanette Schedewie (7-9, gy) (ti, to)

jeanette.schedewie®@liu.se

Information om VFU for studenter, handledare och kursansvariga

finner du pa VFU-hemsidan:

https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen
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