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Instruktion till kursansvariga: Limna in Omdomesformulér pa Lisam

Fran HT 24 ska samtliga VFU-omdomesformular Iamnas in via Lisam. Det ar IT-avdelningen
som pa uppdrag av Utbildningsvetenskap utvecklat denna efterlangtade I6sning. Det ar
enkelt och det fungerar — bara f6lj instruktionen nedan.

| handledarbrevet skriver du ”Du som ar handledare kommer ca 1-2 veckor efter kursstart
att fa ett mejl med anvisningar om hur du skickar in omdémesformuléaret”. Bifoga
dokumentet ” Instruktioner till handledare - lamna in omdémesformuléar” dar det star allt
handledarna behover veta. lank

Informera studenter om att endast handledare kan lamna in omdome. Nar resultatet
publiceras kan studenterna komma at omdomet.

Tank pa att Omdomesformular ska vara digitalt ifyllbara/skrivbara/ PFD-er. Anvand det som
finns pa VFU-hemsidan: Info om Bedémning och Omdoémesformular

Har du fragor eller behover hjalp — da hjalper vi dig.

Besok oss garna pa VFU-hemsidan: https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-
lararutbildningen OM du behover hjalp med att ladda upp listor eller har fragor sa kan du
kontakta ndgon av nedanstaende sa hjalper vi dig:

e Eva Eklund eva.eklund@liu.se
e Catarina "Kicke” Jeppsson catarina.jeppsson@liu.se

A. Skapa ett inlamningstillfalle i Lisam pa kursen

-~

Skapa ett inlamningstillfalle. Fyll i titel: Inlamning av omdome for handledare

2. Valjunder punkt 2: "Typ och malgrupp”: ”individuell inlamning med extern bedémning”.
Nar du valjer denna inlamningsform far VFU-teamet access till inlamningen och kan
darmed bistd med hjalp.

2. Typ och malgrupp

Typ av inldmning™

Individuell inldamning med extern bedémning v

Externa beddmare |amnar in beddmning f5r valda studenter. Studenterna ldmnar inte in ndgonting sjilva.

3. Valj betygsskala (Observera att du endast kan skapa ett inlamningstillfalle for
omdomesformularet. Om du behover rapportera in flera VFU-provkoder, vilket det ofta
ar, sa far du rapportera in 6vriga “manuellt”).

4. Spara (studenterna ser ett inlamningstillfalle som skapats och stangts samma dag -
men de kan inte ldmna in. Det &r forst nar du har publicerat resultat som de kan gain
och ta del av omdomesformuléar och dina eventuella kommentarer)
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https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen
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B. Hantera bedémare:

Nar VFU-perioden pagatt i ca en vecka (och alla handledare ar utsedda och eventuella
andringar gjorda) ar det dags att "hantera bedémare”. Det innebar att dina handledare da far
ett mejl som berattar att de ar utsedda handledare med lank att klicka pa.

1. Boérja med att hamta en lista pa handledare fran Valwebb:
e GainiValwebb Inloggning for anstallda
e Klicka pa Rapport och valj: Lisam KA (Link6ping rapport)

0o I I'Ll\_' Utékad sékning VFU Rapport Senast10 | Jg
I,
Kurser fér institutioner Lista kurser som institutioner &r aktiva pa, givet en termin.
Studieuppehall Studenter med studieuppehall under en termin.
VFU-omréade, VFU-skola och handledare  En éversikisrapport éver vilka partneromraden, skola och handledare :
Studentlista Studentlista per kurstillfalle (Ladok).
Studentférdelning Studentfrdelning dver antal studenter per kurstillfélle (Ladok).
Antal studenter per kurstillfalle Antal studenter per kurstillfalle (Géteborgs universitet).
VFU Rapport éver VFU placeringar pa kurstillfalle.
Studieuppehall (Géteborgs universitet) Rapport éver studenter med studieuppehall, baserat pa anvandarens t
uLv Rapport éver ULV
VAL Rapport éver VAL
Lisam KA (Linkdping_rapport) Listning av studenter med tillhérande VFU-information i kort form.
Kurs

» Avslutande VFU - 972410 | | x Avslutande VFU - 973426
Termin

V22
Status

% Klar att paborjas
Sok Rensa &

e Fyllikurs: valj kurskod (om det ar flera kurser kopplade till Lisam-kursrummet skriver du
in dessa ocksa), termin och sedan valjer du status “Klar att paborjas”. S6k

e Klicka sedan pa ”"Exportera till Excel” och spara ner filen pa din dator. Den kan sparas som
den ar (.csv) eller sparas som Excel, om du 6nskar redigera den.

C. Nu ér det dags att Ladda upp bedomare pa Lisam:
Ga tillbaka till Lisam och klicka pa "Hantera bedémare”

TESTO1 Testrum for VFU-inlamningar
> Instruktioner och bifogade filer

Startdatum Deadline Inléimning stinger
2023-11-30 15:06 @ (] 2023-11-30 15:06 @

T— it

Granskningsstatus Omdéme



https://valwebb.student.liu.se/vfu/adm/home/Home.htm

II “ LINKOPING
® UNIVERSITY version 2 240206

e Klicka pa “"Ladda upp bedémare”:
test 2 - Hantera beddmare

TESTO1 Testrum f&r VFU-inlamningar

Ladda upp bedomare

Efternamn Férnamn LiU-id Extern beddmare (e-post) Senaste stkomst

Jeppsson Catarina catje148 catarina jeppsson@liu.se - 2023-11-30

Tillbaka

e Valj nu filen som du sparat ner fran Valwebb - med samtliga studenter och
handledare.

e Det visas nu en lista med gréna (klara att laddas upp) och eventuellt roda (laddas inte
upp pga att de av nagon anledning inte matchar student). Nar du godkénner
kommer ett mejl att skickas till samtliga "gréna” handledare.

e ...och nubehover du inte gbra mer an att vanta pa att de laddar upp
omdomesformularet pa Lisam néar det ar dags. Om en handledare vill andra nagot i
sitt uppladdade omdémeformular, sa kan hen bara ladda upp ett nytt med samma
lank (da ersatts tidigare inlamnade).

D. Om det visar sig att en handledare behover bytas ut mot en annan eller om handledaren
tappat bort mejlet som skickats ut, da gor du sa har:
e Klicka pa "Hantera bedémare”
Da kommer féljande bild upp: (I exemplet som visas ar Catarina Jeppsson bade
student (catje148) och handledare (catarina.jeppsson@liu.se) vilket kan vara lite
forvirrande, men det dr min testversion jag ger exempel ifran har).

Efternamn Férnamn LiU-id Extern beddmare (e-post) Senaste dtkomst

Jeppsson Catarina catje148 catarina.jeppsson@liu.se — 2023-11-30

Tillbaka

e Klicka pa de tre punkterna efter studentens namn:
Da kommer tva alternativ upp:
o Andra: du kan skriva in en ny mejladress och spara.
o Skicka ldnk: om en handledare hor av sig och inte hittar tidigare utskick, sa
kan du genom att valja “skicka lank” fa ivag ett nytt mejl till handledaren

Extern beddmare (e-post) Senaste atkomst
__ﬁ.
catarina.jeppsson@liu.se
Andra
Skicka lank

Med vanlig halsning
Catarina ”“Kicke” Jeppsson
Programansvarig utbildningsledare VFU, KFU



