Instruktion till kursansvariga:
amna in Omdomesformular pa Lisam VT 24

~ Uppry) ar
€ kriterjg,

s
Stiideny,
= ten i,
YOG gy

Usryy
S briterigy

S ach 5y
esay e pd

Fran HT 24 ska samtliga VFU-
omdomesformular ldamnas in via Lisam. Det

ar dock fritt fram att anvanda det redan nu.
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Det ar IT-avdelningen som pa uppdrag av

Utbildningsvetenskap utvecklat denna
efterlangtade losning. Det ar enkelt och det

fungerar — bara folj instruktionerna...
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Innehaller info om..

» Lite bra att veta..

» Hur du laddar ner lista pa handledares kontaktuppgifter

« Hur du skapar ett inlamningstillfalle for externa/handledare pa Lisam
* Hur du laddar upp handledare och matchar dem med student pa Lisam
* Hur du kan andra och byta handledare

« Hur du kan fa hjalp..
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Bra att veta
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Omdomesformular

| varje enskild VFU-kurs :

e kursens mal formuleras i ett
Omdomesformular dar olika
bedomningskriterier
beskriver olika kvalitéer av
maluppfyllelse.

 Handledaren kryssar i ett kryss

per rad.

* Omdomesformular for
samtliga VFU-kurser pa langa
program finns att ladda ner

o . Mayley igar dy gj "ﬂ;dﬁ
fran VFU-hemsidan: vru- B e
. . . . 7 G5t de oy g AR som spu n
oversikter och omdomesformular - kb e N B gy
Linkopings universitet (liu.se)
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https://liu.se/artikel/vfu-oversikter-och-omdomesformular
https://liu.se/artikel/vfu-oversikter-och-omdomesformular
https://liu.se/artikel/vfu-oversikter-och-omdomesformular
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Omdomesformularet
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. e oo KURSMAL STUDENTEN UPPFYLLER STUDENTEM UPPFYLLER STUDENTEM
(] D u m e la r ku rS e n S O m d 0 m e Sfo r m u la r e lle r DIDAKTISK GRUNDLAGGANDE KRITERIUM: | HOGRE KRITERIUM: UPPFYLLER
J FORMAGA El
KRITERIUM
l —~ k t M l l h l M l l 2. Genomféra och | * Studenten genomfar Studenten genomfar plansrad Uppfyller
a n I a n e a r n a t I S a I I I I I I a n S I I I e leda planerad planerad undervisning p3 ett undervisning pa ett fungerands &j kriteriet
lektionsserie, inom | fumgerande sitt och anpassar zdtt och anpassar undervisningen
ett arbetsomrade undervisningen till elevgrupp wal till elevgrupp och situation
handledarbrevet m netat | och ction
° lEsning och Studenten tillimpar vald x| Studenten tillimpar vald Uppfyller
skrivning metodik och leder elevgruppen | metodik och leder elevgruppen ej kriteriet
. . . . pa ett fungerande och pa ett val fungerande och val
° O d strukturerat s3tt vid strukturerat satt vid
I I I 0 I I leS O rI I l u a r S a Va ra Igl a genomfirandet genomférandet
® Studenten ansvarar for att I Uppfyller
. M hantera Gvergangar mellan &j kriteriet
ifyllbara/skrivbara/ PFD-er o e
® ett fungerande s3tt
‘= Studenten férklarar med ett " Uppfyller

fungerande sprik &j kriteriet

* Anvand de formular/lank till formular som et

finns pa VFU-hemsidan: Info om = Seansandr G

fungerande sdtt

Bedomning och Omdodmesformular -

planerad undervisming med ett undervisning med ett val I:‘ Uppfyller
fungerande ledarskap och fungerande ledarskap dir rost, ej kriteriet
anwander rost, tempo och tempo och kroppssprak anvinds

I-crcppsspn?k pé tydligt satt till wvarierat och vl anpassat till

elevEruppen elevgruppen

Har fortydligar du ditt omddme med konk exempel pa handli sOm d har utfdrt.
(ta gérna hjalp av nr 2 i Kdnneteckenstabellen dir de olika kunskapern affﬁnn;goma

Har du fragor eller behover hjalp — kontakta
VFU-teamet.
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| handledarbrevet * 4
skriver du:
” Du som &r handledare kommer ca 1-2 veckor efter * Om en handledare av nagon anledning
kursstart att fa ett mejl med anvisningar om hur du inte kan fylla i dokumentet digitalt

skickarin omdomesformuléaret”.
* Be dem fotografera av det, spara det

och sedan lamna in det via Lisam
enligt anvisningarna ”i mejlet”.

Bifoga:
* Omdomesformular (lanka till ratt omdomesformular)

* |nstruktioner till handledare - [Gmna in ]
omdoémesformulér” ..dar det star allt handledarna e Alternativt kan de fota av det och

behover veta. Du hittar lanken under fliken mejla det till dig och Du kan sedan

”Instruktioner for inldmning av omdome via Lisam”
NI A M 9 o .
VFU-oversikter och omdomesformular - Linkopings lamna in som student pa Lisam.

universitet (liu.se)
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https://liu.se/artikel/vfu-oversikter-och-omdomesformular
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Bra att veta

* Nar du valjer ” individuell inlamning med extern bedomning”
sa far VFU-teamet access till inlamningen. De kan da vid behov/nar det
efterfragas

« hjalpa till att skapa inlamningen och ladda upp bedomare
« se/hamta/ hjalpa handledare att lamna in omdomesformular
« andra handledare

« Nar du publicerar kan studenten ga in och se omdomesformularet
samt dina kommentarer
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Hdmta och ladda ner lista pad
handledare fran Valwebb

(om du inte har access till Valwebb, mejla catarina.jeppsson@liv.se och ange LiU-id
institutionstillndrighet samt beskriv vilekn roll du har, tex. Kursansvarig.
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mailto:catarina.jeppsson@liu.se

Hdmta och ladda ner lista pa handledare

Nar VFU-perioden pagatt i ca en vecka (och
alla handledare ar utsedda och eventuella
andringar gjorda) ar det dags att "hantera
bedomare”.

Hamta lista pa handledare fran Valwebb:

Ga in 1 Valwebb Inloggning for
anstallda

 Klicka pa Rapport och valj: Lisam
KA (Linkoping rapport

Fyll i kurskod/koder och termin

 Valj status “Klar att paborja”

LINKOPINGS
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A [ 'L_,'_“ Utokad sokning VFU Rapport Senast 10 P

Kurser for institutioner

Studieuppehall

VFU-omrade, VFU-skola och handledare
Studentlista

Studentférdelning

Antal studenter per kurstillfélle

VEU

Studieuppehall (Géteborgs universitet)
ULv

VAL

Lista kurser som institutioner &r aktiva pa, givet en termin.

Studenter med studieuppehall under en termin.

En 6versikisrapport éver vilka partneromraden, skola och handledare
Studentlista per kurstillfélle (Ladok).

Studentfordelning dver antal studenter per kurstillfalle (Ladok).

Antal studenter per kurstillfalle (Géteborgs universitet).

Rapport éver VFU placeringar pa kurstillfalle.

Rapport éver studenter med studieuppehall, baserat pa anvandarens
Rapport éver ULV

Rapport éver VAL

Listning av studenter med tillhérande VFU-information i kort form.

Kurs

» Avslutande VFU - 872810 | | % Awslutande VFU - 973426

Termin

V22

Status

% Klar att pabarjas

Sok Rensa 'U%‘

24-01-06 C JEPPSSON 9



https://valwebb.student.liu.se/vfu/adm/home/Home.htm
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Studenter som har fler an en handledare -

« Nar en student placerats hos tva handledare kommer endast den ene att
fa mejl och kunna lamna in omdomet. Vem som far det ser du i kolumn
"Handledare 1” 1 listan som hamtas ur Valwebb.

« Du kan manuellt byta plats pa handledare 1 och 2 i listan innan du
laddar upp den pa Lisam

 Detta blir mest aktuellt nar det ar utlands-VFU under en del av VFU-
perioden. Da ska handledare 1 vara den som ar i Sverige.
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Spara ner Valwebbslistan i din dator

e Klicka pa “Exportera till

Excel” och spara ner filen
pa din dator. e
. Exportera till Excel
e Filen kan sparas som den Antal studener: 50

ar (.csv) eller sparas som
Excel, om du onskar
redigera den.
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Skapa ett inlamningstillfalle
och hantera bedomare
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Skapa ett inldmningstillfdlle i Lisam pad

kursen

1. Fyll Ititeln: “Inlamning av
omdomesformular for handledare”

2. Valj under punkt 2 "Typ och
malgrupp”: “individuell inlimning
med extern bedomning”

3. Valj betygsskala

. (Observera att du endast kan skapa ett
inlamningstillfalle for omdomes-
formularet. Om du behover rapportera in
flera VFU-provkoder, vilket ofta
forekommer, sa far du rapportera in
ovriga “manuellt”).

4. Spara

LINKOPINGS
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2. Typ och malgrupp

Typ av inlamning™®

Individuell inldmning med extern bedémning %

Externa beddmare ldmnar in beddmning for valda studenter. Studenterna ldmnar inte in ndgonting sjdlva.

Nar du valjer ” individuell inlimning med
extern bedomning” sa far VFU-teamet access
till inlamningen. De kan da vid behov
se/hamta/ lamna in omdomesformular (som
handledare) samt hjalpa till att ladda upp
bedomare och dndra handledare

24-01-06 C JEPPSSON 13




[adda upp Handledare

» Klicka pa: Hantera bedémare
* Klicka pa: Ladda upp bedémare

» Valj Valwebbsfilen du sparat ner
pa din dator/ipad

Endast de som har status Klar att

pdaborjas kommer att gronmarkeras

och darmed kopplas ihop med ratt
student.

* Nar du godkanner kommer ett
mejl att automatiskt skickas till
samtliga “grona” handledare...

Il “ LINKOPINGS
PSAANVERSITET

T~

TESTO1 Testrum fér VFU-inlamningar

> Instruktioner och bifogade filer

Startdatum
2023-11-30 15:06 @

Inlémning stinger
2023-11-30 15:06 ©

Emta
LiU-id Inldmningsstatus Granskningsstatus Omdéme
catje148 nlamnad 2024-01-08 16:35 Inte granskad
slogg.
TESTO1 Testrum for VFU-inlamningar
Ladda upp bedémare
Efternamn Férnamn LiU-id Extern bedémare (e-post) Senaste dtkomst
Jeppsson Catarina catje148 catarina,jeppsson@liu.se o 2023-11-30

Tillbaka

MNamn

Lisam inldming
B39 925vv3-9 93539

B3] export - 2023-11-30T111320.260

@ Instruktioner till handledare
@ Omdamesformuldr VFU 1 - test kpu

B@ Administration av externa bed@mningar-...

@ Instruktion till KA - lamna emdamesfor...
Instruktion till KA - 1dmna omdomesfor...
Instruktioner till handledare - ldmna in o...

> OneDrive - Linkapings universitet » VFU » Digitalisera VFU » Digital if

Sta

POOEOOEOO

tus Senast |

2024-01
2023-11
2023-1:
2024-01
2023-1;
2023-1
2023-1
2023-1

2024-01
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Handledaren far mejl!

Valke, /
. o %77@,7 Sopy, .
* Och det ar detta som i ey,
nu landar i w%%mw
handledarnas mejl-
inkorgar...

LINKOPINGS
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Om en handledare behdver bytas ut/Iaggas till... .

A. Om det visar sig att en handledare beho6ver bytas ut mot en annan eller om handledaren tappat bort
mejlet som skickats ut, da gor du sa har:

» Klicka pa “"Hantera bedémare”: Da kommer foljande bild upp: (I exemplet som visas ér Catarina
Jeppsson bade student (catje148) och handledare (catarina.jeppsson@liu.se) vilket kan vara lite
forvirrande, men det édr min testversion jag ger exempel ifran hdr).

Efternamn Férnamn LiU-id Extern beddmare (e-post) Senaste dtkomst

leppsson Catarina catje148 catarina.jeppsson@liu.se e 2023-11-30
Tillbaka
* Klicka pa de tre punkterna efter studentens namn. Da kommer tva alternativ upp:
e Andra: du kan skriva in en ny mejladress och spara.

» Skicka Idnk: om en handledare hor av sig och inte hittar tidigare utskick, sa kan du genom att
valja "skicka lank” fa ivag ett nytt mejl till handledaren

Extern bedémare (e-post) Senaste atkomst
R
catarinajeppsson@liu.se
Andra
Skicka l3nk

Il “ LINKOPINGS
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OM du behdver hjdlp med att ladda upp listor eller har fragor - kontakta
nagon av nedanstaende :

Eva Eklund

Catarina "Kicke” Jeppsson

Il LINKOPINGS
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