LINKOPINGS
UNIVERSITET

Instruktion for inventering av kemiska produkter i
KLARA

Hitta till kemikaliehanteringssystemet KLARA
Kemikaliehanteringssystemet KLARA kan nas via nagot av foljande alternativ:

e https://chemicalsystem.liu.se

9

¢ Liunet och "Mina instéllningar”, "Mina system” (bubblan nere till hoger
med profilbilden).

Registrering i KLARA

1. Logga in (inloggning sker genom Single Sign On, SSO)
2. Vilj Kemikaliehantering.

a. Det forsta du ser nir du gar in i KLARA ar systemets indexsida. Har
presenteras ett antal funktioner.

b. Har finns ocksa en utforlig manual for inventering under fliken
“Manualer”. Manualen beskriver tex hur man tar fram olika
kemikalieforteckningar, kasserar produkter och hanterar skap.

3. Vilj Kemikaliehantering.
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Systeminstallningar

4 Kemikaliehantering

Lopsedel Information

| & Mina kontouppgifter |

Logga ut

Kemikalieforteckning

For att underlétta inventeringen ar det lampligt att gora en lista 6ver befintliga
kemikalier i de olika lokalerna, en kemikalieforteckning. Funktionen
kemikalieforteckning nar du antingen direkt via symbolen f6r Kemikalieforteckning
eller genom att ga in via:

LINKOPINGS UNIVERSITET
MILO- OCH SAKERHETSENHETEN/UNIVERSITETSFORVALTNINGEN


https://chemicalsystem.liu.se/
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1. Kemikalieforteckning.

2.  Kontrollera att artalet stimmer uppe i hogra hornet. Det ska vara féregaende
ar om inventeringen inte har paborjats.

3.  Klicka pé din avdelning

Sok produkter

4 4= Startsidan

Inventering,/Registrering | KemikaliefGrieckning

Kemikalieforteckningar Linképings Universitet

Du kan valja att:
Ta fram inventeringsrapporter for

Mina avdelningar

2019

(Gallande registreringsir)

Frarklarinn

Forslag till val i kemikalieférteckningen vid inventering

Anpassad kemikalieférteckning
Filuren 2023

Ange som forval
for verksamhet

Rensa val

Typ av férteckning Val av rapportkolumner

Med tonvikt pd produkternas placering ' Produktnamn Valj rum Eﬁ#g?tr;_e" kommer att
(O Samtliga rum O Klara-id Lokzlen: '
) Samtliga rum grupperat efter rum CAS ﬂ B-huset ﬁ thll.lset
) ondest rondiomsenta T U™ O Granskaingsstatus Vaning Rum # Plan2
) Samtliga rum grupperat efter produkt Leverantdr Markplan Testrum 2 ovni
9 arupp P Endast me Plan2  dvningsrum 1 £ ovningsrum 1

Grupperat efter Lagring

Visa rapport

tt rum oavsett lzgring "Visa samilig Plan 2 ovningsrum 2

tt rum grupperat efter lagring [ Farokod

Faropiktogram
Faroangivelser
[J Skyddsangivelser
Z [ Har gransvirden
kilt [ ansvarig

[ cMR-2mne

[ skyddsblad

() En lagringsplats

Urval produkter
_ Samtliga produkter oavsett dgare
. rapport fi

ndast egna produkter
") Endast egna ogranskade produkter
Val av transaktionstyper
[J Inga mangder
Inventering

Plats for My uppaift
[ Lzgring

[CJ Enbart produkter med mangd angiven ] Kemmentar

] Transportinformation

Val av presentation Anvandningsomride

Gruppera transaktioner av samma typ
isa samtliga transaktioner var fir sig

Val av kasserade produkter
@ Visa ej kasserade produkter

isa kasserade produkter

) Visa alla produkter

[ Brandklass
O Brandklassgrupp
Endast tillsammans med brandklass.
Streckkod
Endast med presentation
“isa samtliga transaktioner”

Aft observera

[ Férekomst i Riskbeddmning
[ ur

[ Smiles

[ mMolekylvike

Sortering
() Produktnamn
8 Eget namn

Radbrytning
Bryt produktnamn

efter tecken.
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1. Rensa val. Du kan vilja att rensa forifyllda rutor genom att klicka pa den graa

knappen "Rensa val”.

2. Anpassa kemikalieférteckning

a. Typ av forteckning. Har viljer du om du vill skriva ut en forteckning
over samt-liga rum grupperade efter rum eller ett enskilt rum. Har
man ménga olika la-ger/skép/hyllor i samma rum ar det lampligt att
vilja “ett rum grupperat efter lagring”.

Urval produkter. Valj ”Samtliga produkter oavsett dgare”.

Val av transaktionstyper. Valj “Inventering”.

d. Val av presentation. Vilj “Visa samtliga transaktioner var for sig”.
Om det ar inlagt en och samma produkt med olika leverant6rer
kommer varje transaktion var for sig.

e. Val av kasserade produkter. Vilj "Visa ej kasserade produkter”.

f. Val av rapportkolumner. Vilj:

i. CAS

ii. Leverantor

iii. Faropiktogram

iv. Faroangivelse
v. Plats for nya uppgifter
vi. Kommentar

vii. Att observera

g. Sortering. Vilj "Eget namn”

o o

Péa forteckningen under rubriken ”Att observera” star det "Viktig” eller ”Arkiverad”
pa vissa produkter. “Viktig” betyder att produkten ar ett CMR- eller
allergiframkallande 4mne. "Arkiverad” betyder:

e Produkten har utgatt hos leverantoren.

e Produktens sammansattning/klassificering har dndrats.

¢ Produkten ar ospecifikt namngiven och det gar inte att avgora vilken som
avses.

¢ Produkten har ingen leverantor angiven och/eller det gar inte att av-gora
vilken produkt som avses.

an

Den produkt som ar arkiverad dr markerad "gra" i inventeringsvyn.

3.  Vilj rum. Markera den lokal som kemikalieférteckningen ska gilla for.
4.  Klicka pa "Excel” och skriv ut.
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Start av inventering i systemet

2. 1.

Resultat Manualer I

‘ Kemikalieforteckning S0k produkter

Kemikaliehantering

4= Startsidan Inventering/Registrering

1. Kontrollera att artalet stimmer, det ska alltsd vara innevarande
inventeringsar.

2. Klicka pa "Inventering/Registrering”

3. Vilj din avdelning.

LEUIGIEE G Riskbedomningar Resultat Manualer Inger Persson [FIRENN ~
9

4= startsidan Inventering/Registrering | Kemikaliefdrteckning Sok produkter

Kemikalieregistrering for Linképings Universitet

Du kan vilja att:
20 19 Andra eller visa inventeringsdata for
~ @ Wina avdeiningar
Filuren | 3.

Det gir dven att nd ”"Inventering/Registrering” via systemets indexsida.

(Gallande registreringsér)

For att starta inventeringen sa ska data fran foregaende ar kopieras

Nytt registreringsdr [2017] har pabdrjats

For avdelning [riskbedémningsavd]
finns [2] Produkter registrerade fran firegdende period
2016

Du kan vilja att

@® Kopiera produkter och méngder frin faregende registrering och bérja registrera.

Observera! Stam forst av om det finns inkop som dnnu inte lagts in i KLARA for
foregdende ar, dessa maste i sa fall laggas in i KLARA innan du kopierar 6ver
produkter och mangder fran foregdende ar.

Vilj rum att inventera i

1. Klicka pa huset som rummet finns i dir du ska inventera.
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Hojdpunkte
A

2. Klicka pa vaningen.

- ﬁB—huset
L
3. Klicka pa rummet som ska inventeras.
r ﬁB—huset
4 E dvningsrum 2

Om du behover lagga in ny lagringsplats i ditt rum, se information i manualen
“Manual for kemikalieregistrerare” som du hittar via indexsidan.

LGN LEEN G Riskbeddmningar Resultat
4

4= Startsidan Inventering/Registrering ‘ Kemikalieforteckning ‘ Sok produkter

Kemikaliehantering =~ Riskbedomningar Resultat
!
4 startsidan

Manualer och Dokument

Manualer

Manual for riskbeddmning (pa svenska)

Manual for riskbedémning (pa engelska)

Manual for inventerare v24 (pa svenska) 2019-05-25

EP EPIEPIED)

P Manual for inventerare v24 (pa engelska) 2019-05-26
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Registrering av produkter i rum, skap etc.

1. Markera produkten som ska inventeras.

Struktur Produkt &

o DAX Ytdesintektion 70 (Dax Ytdesinfektion 70) ’
& @ Dax Yidesinfektion Extra
& O Formaldehyd 37% (part of DNA Silver Staining Kit)

€ Borsyra(Boric acid)

2. Andra leverantor, inventerad mingd och ev. lagring i rutan "Andra” som
kommer upp genom att klicka pa den befintliga texten.
3. Klicka pé spara.

Kom ihag att ssmma kemiska &mnen med olika leverantorer laggs in var for sig.

Borsyra

10042-35-3  Enhet: Massa

Inventering
Leverantdr Mangd

AB INTEM Nabeva ko
Acros Organics @
Lagg till lagringsplats ..

ANDRA Leverantar Mangd

Lagring
Inventering 500 platskap v

Spara |[ stang |[ Ny |

Fritext

Borsyra

10043-35-3 Enhet: Massa

Inventering

Leverantir Mingd
AB INTEM Nabeva 1 kg
Acros Organics 500 g
Lagg till lagringsplats ..

II ANDRA Leverantar Mangd

Lagring Fritext
nventering | Acros Organics | 500 plilskip v

Spara |[ stang |[ Ny |

Nar det géller gasflaskor eller aerosolaerosolbehéllare sé kan du, om det finns flera
gasflaskor eller aerosolbehallare med samma innehall och leverantor, antingen
registrera gasflaskorna pa en gemensam post och ange total mangd och antal eller sa



LINKOPINGS UNIVERSITET Instruktion for inventering av kemikalier

MILO- OCH SAKERHETSENHETEN/UNIVERSITETSFORVALTNINGEN och produkter i KLARA
Version 2023-12
7(14)

inventeras gasflaskorna eller aerosolbehéllarna som separata poster var for sig dvs
mangd= antal litrar som gasflaskan eller aerosolbehallaren avser och antal=1. Oavsett
vilket alternativ du viljer ska bade méngd och antal anges.

Kvive, komprimerad (volym) @ =

FT27-37-9 En het:‘d’olym (Gasflaska) Total mangd och antal miste anges Varning
Kummentarl |
Inventering /\ .
Leverantér Mingd ritest Lagring 7~ Antal N\GAndrad

Aga Gas AB 50 liter plitskdp  \_ 1 /201511291 D Ta bort

Fritext

Ny post Leverantdr

Mangd Lagring Antal
| Inventering ||Annan ~ | st

| Spara || stang |

IP=Inger Persson

Om produkt saknas i kemikalieforteckningen

Produkter | Flytta produkter  Kassera Produkter  Hantera skdp Rum: B-huset/Plan 2/&vningsrum Plo"cklistor
Region Ostergdtiand

* Apoteksvaror
Region Ostergdtiand

Struktur Produkt 4 Kommentar Andrad Av
® O Aceton Kristinas
@ O Borsyra A 1.{ Giukos
@ Dax videsinfektion 70+ [x] P
® © Etanclissning 70%(Etanol 30-70%) databas
@ ' Formaldehydldsning 36,5-38%(Formalin) N och vill darfdr l2gga in en
® O mMetanol
® @ natriumklorid
i beta-DGlucopyranose
& =Amne eller i produkt ingdende dmne anses sarskilt farligt. i D-Glucosamine 6-phosphate
Klicka pa & fér information om respektive produkt. i alpha-D-Glucose 1-phosphate dipot;

i alfa-D-Glucose 1-phosphate disodiu
i D-Glucose 6-phosphate sodium salt
i D-Glucose monohydrate

i Glucose Standard Solution
iD-(+)-Glucose-1-13C

i D-Glucose-1-d1

i beta-Glucosidase, from almonds (in

i beta-Glucosidase, from almonds (m
i alphaGlucosidase, from rice (Type \
suspension, 40-80 units/mg protein

2. ‘:;' Eeta-D[+)GLUKOS >
iD(+ 1

il-(-)-GLUKOS

Skriv in namnet pd produkten du soker, CAS-nr for rena amnen (ger basta
sOkresultatet). Blir det ingen traff pa hela namnet sa forsok med delar av namnet. Det
gar dven att soka pa produktens artikelnummer eller EG-nummer.

Markera den produkten som Gverensstaimmer med din produkt. Klicka pa det bla "i-et”
s& far du mer information om produkten. Det dr viktigt att du ldgger in din produkt
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pa rdtt "’KLARA-produkt” sa att sdkerhetsdatablad overensstdmmer med den
produkten som du har. Ar du tveksam si kontakta LiU:s kemikaliekoordinator.

Lagg in leverantor, inventerad mingd och ev. lagring i rutan som kommer upp.

Hittar du inte produkten s&, klicka pa "Ny produkt ” (till hoger pa sidan) och skicka ett
mail till LiUs kemikaliekoordinator med den information som efterfragas, bland annat

produktnamn, artikelnummer och sidkerhetsdatablad.

Ta bort befintlig produkt ur kemikalieférteckningen

Det finns tva sitt att ta bort produkter fran kemikalieforteckningen. Har du bara
enstaka produkt att ta bort sa gor enligt alternativ A nedan. Har du flera produkter
sa vilj enligt alternativ B nedan.

A.  Tabort enstaka produkt

@ Bradford Reagent

¢l @ Briljantbltt R Brilliant Blue R-
DAY Yrdesinfektion 70
Enhet:volym Fara
—
Inventering 2
Leverantir Manad Fritext Lagring Andrad e —— ~
Lahega Kemi AB 5 liter plétskip { QTabot )
Lagg till lagringsplats ..

Ny post Leverantdr Méngd Lagring Fritext
[Inventering ][ Annan v I M

mEm]) 4
r |
Meddelande fran webbsida ﬁ

| Ta bort aktuell post?

3.
d OK b Avbryt
oy A

Markera i listan den produkten som ska tas bort.

Klicka pa ”Ta bort symbolen” for att ta bort mangd/volym.
Klicka pa ok, "Ta bort aktuell post ”.

Klicka pa ”Stang”.

W LAA LTI TR F

@ Dax vtdesinfektion Plus

5.
@ Diethyl ether(Dietyleter) 2017-12-12 <f 'o
@ Formaldehyde solution 36,5-33% &

I . SN N

B pr

rs 8

Q 9

5.  Klicka pa "Ta bort symbolen” vid den aktuella produkten, for att ta bort produkten
frén listan.
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B. Ta bort flera produkter i rummet

FiII.II'EI'I J Produkter | Flytta produkter( Kassera F‘rc-clukter) H:

o Lagq till lokaler

_ Ak . ® @ BorsvralBoric acid)

1. Klicka pd "Kassera produkter”.

Kassera fran:

Avdelning: Filuren
Rum: B-huset, Plan 2, Gvningsrum 1

.. Alla Inga Visa alla

- Borsyra
- Bradford Reagent
- Briljantbl&tt B
- DAX Ytdesinfektion 70
- Dax ytdesinfektion extra (gammal)
- DaX Ytdesinfektion Plus
Distyleter
- Formaldehydltsning 36,5-38%
- Kobol{IDkorid

- Natriumazid

[ OO®RKOO0O0oO0OO0N

¥
¥
¥ Metancl
¥
¥

F Natriumklorid
Premium Gloss Colours (Plasti-¥ote)

¥ Viteperoxid 8-35%

2. Markera de produkter som ska kasseras
3. Klicka pa "Nasta” langt ner pa sidan.
4. Bekrifta genom att klicka pa "Kassera” 1angt ner pa sidan.

Las giarna mer i manualen for kemikalieinventerare som finns tillgdnglig under
“Manualer”.
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Paus i inventeringen.

All inmatning sparas kontinuerligt. Du kan nir som helst avsluta ditt arbete och ga
tillbaka och fortsitta precis dir du slutade.

Arkiverade (graa) produkter

Vid start av inventering kan det visa sig en ruta med information mitt pa skarmen.
Nar en produkt pa nagot satt har fordndrats i sammansiattning, produkten har
utgatt och ersatts av en annan produkt eller att produkten har ett ospecifikt namn
sa far du ett meddelande om att det finns en eller flera arkiverade produkter i
kemikalieforteckningen. Da syns denna ruta:

Cu har en eller flera prad%kter som har arkiverats | Q
Klara {rmarkerade med gra farg),

Produkt; Dax ytdesinfektion extra {gammal)

Det har kan bero pS en eller flera anledningar,
namligen:

# Produkten har utgdtt hos leverantiren

» Produktens sammansatining/d:lassificering har
andrats

¢ Produkten &r ospecifikt namngiven och det gir
inte att avgéra villken som avses

# Produkten haringen leverantér angiven
och/eller det gir inte att avgéra vilken som
avses

om du har en arkiverad produkt kvar pd hyllan kan du
|&ta den kvarstd i ditt register, annars ombeds du ldgaa
till en karrekt proodulct i ditt register och ta bort den
gamla, Eventuell ersidttningsprodukt kan vara
kommenterad pd den gamla produkten,

[ wisa inte det har meddelandet igen.

Raden med namnet pa aktuell produkt ar da gramarkerad i inventeringsvyn.

A EE LA RN rE o W AR A raE st EEEEEELI SLEE EorEaE areE e e

B Handdesinfelktion 77 wolym-% DAX

e Klicka pa produkten sa far du reda pa varfor produkten ar arkiverad.

e Iro6d text framgar information om varfor produkten har arkiverats. Det
framgar dven om det finns en ersiattningsprodukt och KLARAId till
produkten.
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Lackstift (Biltema Sweden AB)
Produkt med denna sammansattning har utgitt hos leverantir, Ersatts av Lackstift (Biltema Sweden AB), KLARA-id 232237, SDB galler fr fler produkter,

Enhet: Volym

| Historik |
Laga till lagringsplats ..

¢ KLARAId till ersattningsprodukten kan skrivas in i sokrutan till héger. Gor
darefter en sokning.

232237
Soktips!

Du kan sika pé produktnamn,
Klara-id, CAS-nummer eller
artikelnummer!  visa/dal..

Sokning med jokertecken
(dvs. sokning pa del av
namn)

I sokrutan kan du ange ett
specifikt produktnamn eller
del av namn.

Om du vill séka pa del av
namn, maste du delvis
anvanda dig av en asterisk
(*) fore eller efter den sdkta

texten,
beroende p& var i produktens
[ Ao e A A S

Sokresultatet visar den produkt som ersitter den gamla. Glom inte att fora 6ver
eventuellt registrerade mangder till den uppdaterade produkten.

Ar produkten ni har i forridet den gamla med samma inneh&ll som finns i den
arkiverade produkten ska den inte bytas ut mot den nya produkten. Overvig i s fall
om ni behover ha pro-dukten kvar eller om du kan kassera den.

Ibland finns det ingen ersiattningsprodukt angiven. Forsok da hitta produkten i
KLARA. Om den inte finns i KLARA kontakta LiU:s kemikaliekoordinator. Uppge
fullstandigt produktnamn, leverantor, artikelnummer, CAS-nummer och bifoga
sakerhetsdatablad.

Ovriga markerade produkter i produktlistan

I produktlistan finns forutom graa (arkiverade produkter) dven négra ytterligare
markeringar pa produkter som finns med pa viktiga listor.
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Rodmarkerade produkter ingick i LiU:s senaste utfasningsenkat som genomfordes
2021-2022. Produkterna som ingick i enkaten var sk CMR-produkter (Cancerogena,
Mutagena, Reproduktionstoxiska). Mer om LiU:s substitutionsarbete och vilka
produkter som dr utvalda att ingd i utfasningsarbetet finns att lasa i
Laboratoriesikerhetshandboken,Kemikaliehantering, Val av kemisk produkt,
https://liu.se/labbsakerhet/kemikaliehantering.

Produkter markerade med triangel innehaller &mne eller i produkten ingaende
amne som anses sarskilt farligt tex CMR-dmnen (Cancerogena, Mutagena,
Reproduktionstoxiska amnen). Genom att klicka pa triangelsymbolen sa far du mer
information om respektive produkt.

Stang

W VAA YIgESINTEKUION FIUS Formaldehydldsning 36,5-38%
@ O Formaldehyd 37% (part of DNA Silver Staining Kit) N PR S SR
Formald ehydlosning 36,5-38%(Formaldehyde solution 36,5- CR-Bmnen Vil
v = Amaen som om mojligt ska utfasas, eller annars kraver sarskid

utrecning (enl 38-44 § AFS 2014:43). De som exponeras for dessa
amnen (om det kan innebara risk for ohJlsa) ska registreras. (stan
omfattar amnen med nigon av velserna H340, H350, H360,
R4S, R46, R49, R60, R61). Las mer->>

Anmirkning H, AFS 2018:
Amnet kan 13t upptas genom huden | enlighet Arbetsmiljoverkets
foreskrifter om hygieniska gransvarden, AFS 2018:1. Kontroberad
2019-09-02, amnen tagda.

Begrinsningsdatabasen (Stingd juni 2019)
Begransningsdatabasen har stangts ned. KEMI har stangt
Begransningsdatabasen pd grund av tekniska problem som gor att
sokresultaten inte langre 3r tiforiitiga.Del kommer att se over
behovet av denna typ av tjanst och darefter bedoma hur man gdr
vidare.

Chemsec SIN

Amnen som bor fasas ut omedelbart enligt Chemsec SIN Ust L
L Kontrollerad 2019-11-18, 60 nya amnen tilagda.

Flyktiga organiska féreningar (VOC)

Avsluta inventeringen

For att underlitta for registrerare att fa en battre 6verblick vilka rum som ar
fardiginventerade, finns en funktion med vilken man kan markera att
forvaringsytan ar “klar”. Detta ar speciellt vardefullt om avdelningen omfattar
ménga rum och man flera kemikalieinventerare. Denna funktion finns dven
tillganglig for skap.

Att markera en forvaringsyta gron medfor ingen forandring i systemet, t.ex. att
registrering av en specifik transaktion blir last — markeringen ska enbart fungera
som en visuell markor.

© Lagg till lokaler ' ﬂB—huset
- “B-huset - J_.J’ Plan 2

v g Plan2 » B Gvningsrum 1
y F évningsrm
Kemikalieforteckming ] j ovningsrum 2

(1]

Byt namn
Andra status klar
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1. Klicka pa kugghjulet
2. Klicka p4 “Andra status klar”

Da blir det fardiginventerade rummet gronmarkerat.
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Nir alla rummen ar fardiginventerade sa klickar du pa ”"Klar” som aterfinns langst

ner under kemikalieférteckningen.

@ Albumin
@ Etanol 30-70%
ﬂFu:urrnalu:IEh',rd ==25%(Formalin)

@ Natriumbklorid

Status:

fér den har inventeringsperioden

Inventering tilldten till och med 2014-02-28

lag har gjort fardig all inmatning

Om du &r helt férdig med registrering av ALLA rum for avdelning
Filuren

Klicka-prirremissagng klar.

registrering klar ]
~—
Om du ténker fortsatta registrering vid ett
senare tillfille, kicka p& Kar fir nu.

| Klar for nu |

Jaaq will fortsdtta att registrera nu, bara sténg denna ruta.
| Avbryt |

Klicka pa ”"Registrering klar” nar du ar helt fardig.

Information i laboratoriesdkerhetshandboken

I laboratoriesikerhetshandboken, Kemikaliehantering, finns dven information om

inventering och registrering av inkop i KLARA,

https://liu.se/labbsakerhet/kemikaliehantering, Kemikaliehanteringssystem,
Inkop tillverkning och varudeklaration (EUD) och ldnkar och vdigledning.
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Kontakt

Fragor kring inventering och granskning av produkter, kontakta LiU:s
kemikaliekoordinator via labsafety@liu.se



mailto:labsafety@liu.se

